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ПРАВИТЕЛЬСТВО МОСКВЫ

УПРАВА РЯЗАНСКОГО РАЙОНА ГОРОДА МОСКВЫ

Юго-Восточньй администативньй округ

прикАз

t l Апр 2023 J\9 П -szlэ

О сообщенип лицамц, замещающпмп
должности государственной гражданской
службы города Москвы в управе Рязацского
райопа города Москвы, о полученпп подарка

В целяХ реЕшизациИ ст. 17 ФедеР.шьцогО закоЕа от 27.07.2О04 .1\|!79-Фз (о
государствеЕной rражданской стryхбе Российской Федерации>, ст. 13 Закона города
МосквЫ от 26.0l .2005 Nч 3 <О государственной rражданской сrryжбе города MocKBbD),
постановлениJI Правительства Россш)tской Федеращм от 09.01 .20 l 4 Ng l 0 <О порядке
сообщения отдельными категориlIми лиц о поJгr{еЕии подарка в связи с
протокольными мероприJIтиями, сrrужебными командировками и другими
официа-тtьными мероприятиями, )ластие в которьгх связано с исполнеЕием ими
сrryжебньrх (долхностньтх) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реЕuIизации
(выкупа) и зачислениJI средств, выр}п{енЕьIх от его ре€шизации), распоряrкения
Правительства Москвы от 04.06.2014 Ng 2б9-РП <О порядке сообщЪния лицами,
замещающими государствеЕные должцости города Москвы, должности
государственной rражланской сlryжбы города Москвы в орган€лх исполнительцой
власти города Москвы, Аппарате Мэра и Правительства Москвы, о поJггrении
подарка в связи с их должЕостIIым положением или испоJIнением ими сrrуrкебньп<
(должностньrх) обязанностей, сдачи и оценки подарка, ре€шизации (выкупа) и
зачислениrI средств, выр}пrеЕцьIх от его ре€шизации\

IIРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение о сообщеr*rи лиц€lми, запdещaюцими должности
государствеЕной гражланской с;rркбы города Москвы в управе Рязанского района
города Москвы, о поJDrчении подарка в связи с их должностным положением или
исполнением шr,rи сrryжебньп< (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка,
реЕrлизации (выrсупе) и зачислеЕии средств, ВЫр)п{еЕньrх от его ре€rлизации
(Приложение l).

2. Утвердить состав Комиссии по определению стоимости подарков в управе
Рязанского района города Москвы (Приложеrше Nч 2).

3. Назначить материаJIьно-ответственным лицом по обеспеченrдо )пrета и
хранению подарков специalJIиста 2 категории с.тrужбы по работе со сrryжебной



корреспонденцией, письмами граждан, оргЕlнизации приема ЕаселениJI и
материчшьно-технического обеспечения управы Рязанского района города Москвьт
А.А. Беляеву.

4. Установить, что материatльно-ответственное лицо по обеспечешдо )пIета и
хранения подарков (ггункт З настоящего приказа) осуществJuIет прием и ремстрацию
редомлений о поJцлеЕии подарков в связи с доJDкностным положением лиц,
замещаюццоt доJDкности государственной rражданской сrrркбы города Москвы в
уцраве Рязанского раЙоЕа города Москвы, иJIи исполнением ими сJryжебньD(
(должrrостньгх) обязанностей, а TaIoKe r{ет и храЕение подарков.

5. Признать утратившим сшry приказ управы Рязанского района города Москвы
от З1.12.2015 Л! 14-r<д (О сообщеЕии лицами, замещающrми должности
государственной сrтужбы города Москвы в управе Рязанского района города Москвы,
о поJDдIении подаркФ).

6. Контроль за выполнеЕием настоящего приказа возложить на замесмтеJIя
главы )дIравы по вопросам экономики, торговли и усJгуг Рязанского района города
Москвы В.В. Борисова.

Глава управы А.А. Киселёв
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Приложепие Nэ 1

к приказу управы
Рязанского района города Москвц л . /,oT(lt.E1.202] 202Зг.Nэl)-ZLIJ

пололсепие
о сообщепип лицамп, замещающпми должЕостп государственной граясдацской

слуяtбы города Москвы в управе Рязанского райоЕа города Москвы, о
получении подарка в связи с их должностпым полоя(еЕием или исполнением

имш слуясебных (долясностных) обязапностей, сдаче и оцецке подарка,
реаJIизацпи (выкупе) и зачисленип средств, вырученных от его реализацпп

l. Положеrп.rе о сообщении лицЕ!ми, зaмещающими должности
государственной гражданской с;rужбы города Москвы в управе Рязанского района
города Москвы, о поJrrlении подарка в связи с их должностным положением иJIи
исполнением ими сrryжебrъп< (должностньп<) обязанностей, сдаче и оцеЕке подарка,
реализации (выкупе) и зачислеЕии средств, выр)ченIIьD( от его реализации (далее -
Положение), опредеJIяет порядок сообщения лиц€lп.tи, зап.lещающими должносм
государственной гражланской службы города Москвы в управе Рязанского района
города Москвы (дшее - управа), о поJцлIении подарка в связи с протокольными
мероприrIтиями, сrryжебными командцровкчlп,lи и друпrми официальными
мероприятиями, )ластие в KoTopbD( связано с их доDI(ностIiым положением или
исполнеЕиеМ ими сrryжебНьrх (должноСтньп<) обязаНностей, порядок сдачи и оцеЕки
подарка, ре€UIизаIцilr (выкупа) и зачислениJI средств, выр)п{еЕцьD( от его реализации.

2, Дя целей Еастоящего Положения используются следующие понJIти;I:
- подарок, по.lryченньтй в связи с цротокольными мероприятиями, с.ттужебньтми

командцровка}rи и другими официа.тtьными мероприrIтиями, - подарок, поrryченный
лицом, замещающ.Iм долrкIlость государственной гражданской сrтужбы города
Москвы в управе (далее соответствеЕно - лицо, зЕlIч{ещающее государственную
должность, сrrужащ.тй), от физическrо< (юридическюr) лиц, которые осуществJUIют
дарение исходя из должIlостного положениJI одаряемого или испоJIнения им
сrrужебньп< (должностньпt) обязанностей, за искJIючеЕием канцелярских
цринадлежностей, которые в рамках протокольЕых мероприятий, стцrжебrътх
командировок и других официальных мероприятий предоставJIены каждому
}п{астнику указанньтх мероприятий в цеJuD( испоJIЕения им своих сrryжебньгх
(должностньгх) обязанностей, цветов и цеЕЕьD( подарков, которые врrIеЕы в качестве
пооцц)ениrI (награцщ);

- поJrrIение подарка в связи с должностным полох(ецием или с исполнением
сrryжебньrх (должностных) обязанностей - поJDление лицом, зaмещающим
государствеЕц/ю должность, служащим лиtIно или через посредЕика от физических
(юридических) лиц подарка в paмKatx осуществления им деятельЕости,
предусмотренной должностным регл€lп,lентом, а также в связи с исполнением
с.тryокебньп< (должностных) обязанностей в сrцrчаях, устаЕовленньн федеральными
законами и иными нормативными акта}tи, оцредеJUIюцц{ми особенности прrвового
положениrI и специфику профессиональной с.тryжебной деятельности указанньIх Jмц.

3. Лица, замещЕlющие государствеIrЕые дол>кности, сJryжащие не вправе
поJDлать Ее предусмотенные законодательством Российской Федерации, в том



числе статьей 7 Закона города Москвы от 15.07.2005 М 43 (О государственньш
должЕостln( города Москвы> и цшктом б части l статьи 13 Закона города Москвы от
26.01.2005 Ns 3 (О государственной гражданской сrrужбе города Москвы>>, подарки
от физичесюrх (юридических) лич в связи с ID( доJDкноспlым положением или
исполЕением ими сlryжебньпс (долясrостньп<) обязапностей.

4. Лица, заrrлещаюцц{е государствеЕные должности, сJryжащие обязаны в
порядке, предусмотренном настояцшм Положением, )ведомJIять обо всех сJцлЕuD(
поJrrIения подарка в связи с их должЕоспшм положеЕием иJIи исполнением ими
сrryхебньrх (должностньп<) обязанностей.

5. Уведомление о поJDвении подарка в связи с должностным положением иJIи
исполнеЕием сrrужебньтх (долхсrостньтх) обязанностей (далее - уведомление),
составленцое согласно приложению l к настоящему Положению, предстalвJUIется
лицом, замещаюIщIм государственFrуIо должЕость, сJryжащим не позднее ,грех

рабоша< дней со днrI поJrrIеЕиJI подарка материапьно ответствеЕному JIиIry по
обеспеченшо r{ета и хранеЕия подарков. К уведомлеrлпо приJIагЕlются дочaменты
(при их наличии), подтверждаюццле стоимость подарка (кассовьй чек, товарньй чек,
иной документ об оплате (приобретении) подарка).

В с.тryчае если подарок поJrrIен во времJI сJIул(ебной командировки, уведомJIеЕие
представJIяется не позднее трех рабочих дней со дня возвратцениrI лица, поJцлившего
подарок, из сrryжебной командировки.

При невозможности подачи уведомлениrI в сроки, указанные в абзацах первом и
втором настоящего пуЕкта, по приt{иIIе, Ее зависящей от лица, замещЕrющего
государствеНrrуIо доJDкноСть, сJryжащеГо, оно предсТавляется Ее поздЕее следующего
дня после ее устанениrI.

6. Уведомление составляется в двух экземIIJIяр€Iх, один из которьж
возвращается лицу, представившему ]дедомJIение, с отметкой о регис,трации
материально ответственЕым лицом по обеспечению )л{ета и хранеIlиrI подарков,
другой экземшир направJIяется в Комиссrдо по определению стоимости подарков в
управе (дшrее - Комиссия).

7, Подарок, стоимость которого подтверждается доч/ментами и превышает 3
тыс. рублей либо стоимость которого поJDлившим его сJrркащему, работнику
неизвестна, подлежит передаче материЕrльно-ответствеЕному лицу, которое
приЕимает его на хранеЕие по акту приема-передачи Ее позднее 5 рабочrх дней со
дня ремстрации уведомJIениJI в соответствующем яýрIIЕUIе регистрации.8. Подарок, поrrrrенный JIицом, за},rещающим государственrгуо доJDкность,
сл)Цt4ттIим, независимо от его стоимости, поДлежит передаче материUrльЕо-
ответствеЕному лицу по обеспеченrдо rIета и хрЕlнеЕиrI подарков по акту цриема-
передачи, составленному согласЕо приложению 2 к настоящему Положеrпшо, не
позднее пяги рабочих дней со дIя регистрации уведомJIения в соответствующем
журЕtUIе реrистрации.

9. .Що передачи подарка по акту цриема-передачи ответственIIость за утрату
или повреждение подарка в соответствии с законодательством Российской
Федерации Еесет лицо, поJцлившее подарок.

10. Материально-ответственное лицо осуществJIяет фотофиксацию подарков, с
послед/юIщ{Ivr выводом отсIUпого материЕUIа на бумажный носитель, с указанием
фами.lпlи и иниIш{lлов должностIlьD( лиц, сдЕtвших в установленяом порядке



полrIенные подарки, даты и Еомера акта приема-передачи и формируЕт перечень
подарков дJIя предстalвлеЕия на заседirние Комиссии.

ll. В цеJIях приюпшI к бухгалтерскому учету подарка в порядке,
установленном з€жоЕодательством Российской Федерации, определение его
стоимости проводится Комиссией на осЕове рыночной цены, действующей Еа дату
прин'Iтия к УчетУ подарка, или цены Еа ан€rлогиtlЦ/ю матеРиаJIьFIУIо ценность в
сопоставимьrх условиrrх. Сведения о рыцочной цене подтверждаются документ€UIьно,
а при невозможности документ€лJIьЕого подтвержденшI _ эксперпrым ггугем.

12. В сrryчпg если стоимостъ подарка Ее превышает трех тысrгI рублей, оЕ
возвращается сдавшему его лццу по акту возврата подарка, составленному согласЕо
приJIожению З к настоящему Полох(еншо.

13. В оryчае поJryчения подарка лицом, входяцц,rм в состав Комиссии,
указанное лицо временно выводится из состава Комиссии и не принимает уIастие в
заседании.

14. Лица, за},{ещающие государствеЕные должности, сJIужащие, сдавцIие
подарок, поJIученный ими в связи с протокольЕым мероприятием, служебной
командцровкоЙ или другим офищ.Iальным мероприJIтием, в соответствии с цrнктом 7
части 3 статьи l2.1 Федершrьного закона от 25.122008 Ns 273-ФЗ (О промводействии
коррупции>, гrунктом б части 1 статьи l3 Закона города Москвы от 2б.01 .2005 ЛЪ з (о
государственной гр€Dкданской сrryжбе города Москвы> моцд его выч/пить в порядке,
установленном нормативЕыми правовыми актами Российской ФедераIц,rи, напр€вив
соответствуЮщее зЕrявленИе в КомиссrЛо не позднее двух месяцев со дня сдачи
подарка.

15. Комиссия в течение 3 месяцев со дня посцдшения заIIвлен}UI, укrванного в
ггуЕкте 14 настоящего ПоложеншI, организует оценку стоимости подарка для
реализации (выкупа) и )ведомJUIет в письменцой форме лицо, подавшее з€цвление, о
результатах оценки, после чего в течение месяца зiшвитель выкупает подарок по
устацовленной в результате оценки стоимости или отк€вывается от него.

16. В слrrае если в отношении подарка, изготовJIенною из д)агоценньIх
метaшлов и (или) драгоценных камней, не посцдIиJIо от лица, замещающего
государственцую должIIость, государственного служаrцего зЕцвJIение, укцlанное в
гrуIпсе 14 настоящего Положения, либо в сJIучае отказа укЕЕtанного лица от выч/па
такого подарка, подарок, изготовJIенный из драгоценньгх метаJIлов и (или)
драгоценньн камней, подлежит передаче в федеральное кЕвенное rIреждение
<Государственное учреждение по формированrло Государственного фонда
драгоценIrых метаJIJIов и д)агоценньн камней Россldской Федерации, хранению,
отпуску и использованию драгоценньD( MeTaJUIoB и дрЕгоцеrrньпс калдrей (Гохран
России) при Мrтrrистерстве финансов Российской ФедерацииD для зачисления в
государственный фоrrл драгоценньrх метаJIлов и драгоценньrх камней Российской
Федерации.

17. Подарок, который не был вычдшен в порядке, уставовленном
нормативными щ)авовыми актами Российской Федерации, может использоваться
управой с )п{етом заключеЕия Комиссии о целесообразцости использования подарка
д.rrя обеспечениrI деятельности управы.

18. Принятый управой подарок, стоимость которого утверждена протоколом
Комиссии, )лlитывается на балансе управы, в установJIекном законодательством о



бухгалтерском rIете порядке и хранится в спеIц.rtцьЕом помещении, отведенЕом для
хранеЕия подарков.

19. В сJIrrае нецелесообразности использоваЕия подарка Коr"цассией
принимается решение о реЕrлизации подарка в соответствии с закоЕодательством
Российской Федерации.

20. Оценка стоимости подарка для реЕUIизаIши (выкупа), предусмотреЕнЕц
пу{ктами |4 п 19 настоящего Положения, ос)ществJIяется субъектами оценочной
деятельности в соответствии с 3€ководательством Российской Федерации об
оценочной деятельIlости.

2l. В с.тгучае если подарок не вычiплен или не ре€UILf,lован, Копш.tссия выходит с
предложением к глuве управы Рязанского района города Москвы о цринятии решениrIо повторной реЕuIизации подарка, либо о его безвозмездной передаче на балапс
благотворительной организации, либо о ею униЕIтожении в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

22. Средства, выр)леЕные от реаJrизации (выryпа) подарка, зачисJIяются в
доход соответствующего бюджета в порядке, устаIIовленЕом бюджетньшu
законодательством Российской Федерации.

23. Заседаtмя Комиссии цроводятся по мере постуIшения подарков в срок, не
превышЕlющий 30 рабочюс дней со днrI передачи подарков.

24. Комиссия на своих заседаниrD( рассмативает посцшившие уведомJIеЕиJI,
зaцвJIенIrI. Результаты рассмотениJI отражаются в протоколах заседаний Комиссlда.

25. Заседание Комиссии считается правомоtIным, если на нем присутствует не
менее 50оlо ее членов.



Приложение Nч 2
к прикщу управы
Рязанского района города Москвцt
от(d t.S*. ?П?1 202зr.Ns //_ 2Zh

Состав
Комиссип по опредеJIенпю стопмостя подарков

в управе Рязанского района города Москвы

Цредседатель компсспи:
Борисов Владлмир
Викторович

члены компссип:
Захарчева Наталья
Григорьевна

Костиков Александр
Александрович

пашкова Татьяна
Ивановна

Королева Елена
николаевна

Секретарь комисспп:
Беляева Алла
Длександровна

- Главный бухгалтер - ЕачаIьЕик отдела
бухгалтерского rIета, орrанизации и проведеЕия
конкурсов и аукционов

- Консультант Юридической сrrужбы

- Начальник Организационного отдела

- Нача.ltьник Отдела по взаимодействию с населением

- Специаlпrст 2 категории службы по работе со
сlryжебной корреспонденIшей, письмалrи граждан,
организации цриема населеЕиrI и материально-
техниЕIеского обеспечевия

- Заместитель главы управы по воц)ос€lп,f экономики,
ТОРГОВJIИ И УСJГУГ



в
(наимецование органа исполнительной власти города Москвы)

Уведомление о поJIучении подарка

Москва

Настоящим уведомJIяю о поJцлении

20 г

мною,
(дата поrц.чения подарка)

(Ф.и.о ., наименовaние должности лица, поJryчившего подарок)

в связи с

пода ка:

наимеЕование протокольного мероприJIтия, сrцrжебной командировки
и д)угого официальЕого мероприятия)

ДоIСУrr{еНТы (при наличии), подтверждаюцше стоимость подарка

]ф п/п нмменование Основные хараrсrеристиrсr
(rх описание)

количество
предr{етов

Срмав
рублл<li 2 J 4 5

2
J

Итого

Лицо, представившее
УВеДОIr{ЛеНИе

(подпись) фасшифровка подгп.rси)
Лицо, приrrявшее

уведомление
(по,шгись) фасшифровка по.щиси)

Регистрациовный номер в жyplraJle регистрации

20

20

lзаполняется при ЕlUIиtши докуrltеIrтов, подгвер)IцЕlюIщrх стоимость подарка.

20 г

Приложение l
к Положеншо о сообщеIrии лицами,
зап,rещающими доJDкIIости государствецной
гражданской сrгужбы города Москвы в управе
Рязанского райоЕа города Москвы, о
поJIrIеЕии подарка в связи с их должностЕым
положением или исполнеЕием ими сJryжебньD(
(должностньп<) обязанностей, сдаче и оцеЕке
подарка, реаJIизации (выкупе) и зачислении
средств, вцруIенньD( от его реализаIши

1

г.

г.



Приложепие 2
к Положению о сообщении лиIIЕlми,
зап.rещающими долlсности государственной
гражданской с;rужбы города Мосltвы в упрiлве
Рязанского района города Москвы, о
поJDлении подарка в связи с ю( должностIlым
положеЕием или исполнением ими сrrркебньр<
(должностньтх) обязанностей, сдаче и оценке
подарка, реализацци (выryпе) и зачислении
средств, вырученньD( от его ре€rлизации

прпема_передачп подарков }l! _
Акг

Москва 20

Орган исполнительной власти
города Москвы (яаимеповаrтие)

Мы, нижеподписавшиеся, составили настояuц,tй акт о том, что
сдал,

(Ф.И,О. до.тшсrоспrого лица)
а материально ответственное JIицо

(Ф.И.О., лолlкlость)
принял Еа ответственное хранеЕие след/юIщ.Iе подарки:

Настоящий акт составJIен в двух экземплярarх: один экземпляр - дJIя
должностного лица, второй экземпJIяр - дJUI матери€шьЕо ответствеЕного лица.
Приложение: листах

(налr,rенование доку!t{ента: чек, гараптийпълl талон и т.п.)

Принял на ответственное xpaнellиe Сдал на ответственное хр€rнение

(подпись) фасшифровкаподписи) (подпись) (расшифровка по.щrиси)

J',lЪ п/п Основвые харшсгеристики
(их описапие)

копtчество
предметов

Cyrшra в

рубллtl
1 2 J 4 5
l
2

J
Итого

Принято к учету

исполнитель
(налrrенование подарка)

(подпись) фасшифровка полrrиси)

lзапопrяется

г

г.

на

нмменование

ПРИ Н:UIичии доц/ментов, подтверкцающх стоимость подарка.

20



Акт
возврата подаркаЛ} _

Москва от"

Материально ответственное лицо

ll 20 г

подарок
переданный по акту приема-передачи подарков от ''_'' 20 г

Выдал Принял

(подпись) фасшифровка) (подrrись) фасшифровка)

J\!

20 20г г

Приложение 3
к Положенrдо о сообщении лItцЕlми,
замещающими доJDкIiости государственной
гр€Dкданской службы города Москвы в управе
Рязанского района города Москвы, о
поJDлении подарка в связи с Ех доJDкностЕым
положеЕием или исполнеЕием ими служебньп<
(должностньп<) обязанностей, сдаче и оценке
подарка, реализации (выкупе) и зачислении
средств, вцр)ченньD( от его речшизации

(Ф.И.О., доrплшость)

в соответствии с Граждансlсим кодексом Российской Федеращли, а TaIoKe на
осЕованиИ протокола заседatния Комиссии от "-'' 

- 

20 г. возврацает


