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УПРАВА РЯЗЛНСКОГО РАЙОНА ГОРОДА МОСКВЫ

К)гrr-Восr очный адмшнис rратившый округ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

t 8 мАй ?022

О внесенши l|зменений в распоряженltе
управы от 30.12.2013 г. ЛЬРГ-367/3
<<О созданиц контрактной службы
управы Рязанского райоша города Москвы>>

В соответствии с частью 3 статьи З8 Фепер€}льного закона от 5 апреля
2013 г. N 44-ФЗ <<О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ,
услуг для обеспечения государственных и муниципаJlьных нухtдD, приказа
Министерства финансов Российской Фелерации от 31.07.2020 г. Nsl58н <Об

утверждении типового положения фегламента) о контраIffной с.iryжбе>>, в

связи с вЕесением изменений в Регламент о контрактной службе и

кадровыми перестановками :

1. Внести изменения в Состав контрактной с.ггухсбы управы Рязанского

района города Москвы, изложив Приложение l к распоряжению управы от
30.12.2013 г. NsРГ-367/3 в новой редакции, согласно Приложению 1 к
настоящему распоряжению.

2. Внести изменения в Регламелlт о контрактной слухсбе Рязанского

района города Москвы, изложив Приложение 2 к распоря}кению управы от
30.12.2013 г. NсРГ-367/3 в новой редакцилt, согласно Приложению 2 к
настоящему распоряжению.

3. Признать утратившим сиJrу распоряже}Iие управы от 14.02.2020 г.

NgРГ-l2i0-1 кО внесении изменений в распоряжение управы от 30.12.2013 г.

NsРГ_367lЗ (О создании контрактной службы управы Рязанского раЙона
города Москвы>>

4. Контроль за исполнением настоящегс распоряжения возложить на

первого зам Е.В. Ровшl|скOrо.

А.А. Кlrселёв
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Сосrав
контрактной слухсбы управы Рязанского pa}"loнa города Москвы

Руковолltте.ть KoHTpaKTHoii с.llужбы;

Ровltнский Е.В - первый заместитель главы управы п0 вOпросаýt
ЖКХ. благоустройства t{ строитеJIьства

Работш ltKtl контра KTIloI"l служб ы :

Неудахина Е.В. - заllrеститель главы управы по работе с населен}tем

Захарrrева Н.Г. главный бухгалr,ер начЕtльник отдела
бухгалтерского учета, организации ll проведешия
конкурсов }r аукционов

Феоктистова А.Б - coBeTHpIK сектора ло вопросам строительства,
земе.{ьно-имущественных отношений и транслорта

Костиков А.А. - коt{сультант юрIrдической службы

Куваев В.И. - главный сIlециiu]ист отдела бухгшrгерского учета,
организации и проведения конкурсов и аукционов

Приложелtлtе l
к распсряжен}Iю N,щh



Приложенпе 2
к распоряжению

оrr, /l >>J4.| )оДi.хпlЭ9/а

Регламент о KoHTpaKTHoli службе
управы Рязанского района города Москвы

1. Общие положецпя
1.1. Настоящее Положение устанавлIIвает правила организации

деятельности Контрактной сlryжбы управы Рязанского района города Москвы
(далее - Заказчик) при планированиии осуществлении закупок товаров, работ,
услуг дtя обеспечения государственньIх нужд (дагrее - закупка).

1.2. Контрактн€ш служба руководствуются федералlьным законом от 5
апреJIя 2013г. }{Ь 44-ФЗ <<О контрактной системе в сфере закупок товаров,

работ, усJIуг дJIя обеспечения государственных и муниципЕlльньIх нужд)
(далее Закон о контрактной системе), гражданским и бюджетным
законодательством Российской Федерации и города Москвы, постановлением
Правительства Москвы от 19 июJuI , 2019 г. Jф 899-IIП
(О системе закупок города Москвьu>, иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации и города Москвы, настоящим положением о
Контрактной службе управы Рязанского района города Москвы (да-гrее

Положение) и осуществляют свою деятельность с использованием Единой
автоматизированной системы торгов города Москвы (дшее - ЕАИСТ).

1.3. Основными принципами деятельностII Контрактной службы управы
Рязанского района города Москвы при планировании и осуществлении
закупок являются:

1.3.1. Привлечение квалифицированных специалистов, обладающих
теоретическими и практическими знаниями и навыками в сфере закупок.

|.3.2. Свободный досryп к информациII о совершаемых Контрактной
службой действиях, направленных lta обеспече}Iие государственных нужд, в
том числе о способах определения поставщика и результатах процедур.

1.3.3. Заключение контрактов на условлlях, обеспечивaющих наиболее
эффективное достижение заданных результатов обеспечения государственных
нужд.

|.3.4. .Щостижение Заказчиком заданных результатов обеспечения
государственных нужд.

|.4. Контрактная сlryжба создается без образования структурного
подразделения. Заказчик утверждает постоянный состав работников
заказчика, выполIuIющих функции KoHTpaKTHol"I сrryжб ы.

1.5. Контрактную службу возглавляет первый заместитель главы

управы.



2. Функции п полномо.rия КонтJактной службы
2.|. ПРи планировании закупок Коцт,..;:тная служба осуществляет

след/ющие функции и полномочия:
2.L.|. РаЗрабаТывает, обеспечивает утверждение плана-графика,

осуществляет подготовку изменений для внесеIIиrI в план-график.
2.|.2. Размещает в ЕАИСТ план-график LI Dнесенные в него изменения.
2.1.3. Обеспечивает подготовку обосноваIIIш закупок.
2.L4. Определяет и обосновывает нач€шьн).ю (максимальную) цену

контракта, цену контракта, закJIючаемого с единственным поставщиком
(подрядчиком, исполнителем).

2.2. Пр" организации определения поставщика Контрактная служба
осуществляет следующие фуlrкции и полномоццgl,

2.2.|. Выбирает способ определения поставIIшка (подрядчика,
исполнителя) в рамках действующего законодательства в сфере закупок.

2.2.2. Уточняет в рамках обоснования закупки начальную
(максимагlьную) цену контракта и ее обоснование в извещениях об
осуществлении закупок, приглашениrIх принять )частие в определении
поставщиков (подрядчиков, исполнителей) зацрытыми способами,
документации о закупке.

2.2.З. Уточняет в рамках обоснования закупки начzrльную
(максимагlьную) цену контракта, закJIючаемого с единственным поставщиком
(подрядчиком, исполнителем).

2.2.4. Обосновывает невозможность или нецелесообразность
использованиrI иных способов определения поставщика, а также цены
контракта и иных существенных условий контракта в сJIучае осуществления
закупки у единственного поставщика (подрядчIIка, исполнителя).

2.2.5. Осуществляет подготовку, формирование и рЕвмещение в ЕАИСТ
иЗвещения, док)rментации о закупке (в слулае, если Законом о контрактной
системе предусмотрена документация о закупке) и проекта контракта,
иЗменениЙ в извещение об осуществлении закупок, в докуN{ентацию о
ЗакУпках (в слl^rае, если Законом о контрактноЙ системе предусмотрена
докуI!(ентация о закупке), протокола определения поставщика (подрядчикq
исполнителя.

2.2.6. Осуществляет подготовку описания объекта закупки в извещении о
закупке, документации о закупке (в слуrае, если Законом о контрактной
системе предусмотрена докумеIlтация о закупке).

2.2.7. Направляет уполномоченному органу, уполномоченному
rIреждению материЕIJIы для определения поставщика (подрядчика,
исполнителя).

2.З. При проведении определениrI поставщика Контрактнм сlryжба
осуществляет следующие функции и полношtочltя2:

' В с.тц..Iзе цептрализации зtlкупок согласпо выбраlrному способу в соответствии с
п.4.3 Положения о системе зiжупок города Москвы
2 В слуrае саN,Iостоятельного определения поставщика (подрядчика, исполнителя)



2.3. l. Определяет пост€Iвщика (подрядчика, исполЕителя) в соответствии
с действующим законодательством в сфере закупок.

2.З.2, Уточняет в рамках обоснования закупки начаJIьную
(максимальную) rreHy контакта и ее обоснование в извещениях об
осуществлении зац/пок, приглашениJIх принять rIастие в определении
поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами,

документации о закупке; уточняет в p€lJ\,IKax обоснования закупки начальЕую
(максимальную) чеrry контракта, закпючаемого с единственным поставщиком
(подрядчиком, исполнителем).

2.3.3. Осуществляет в ptl},rкax действуощего закоЕодательства в сфере

закупок подготовку извещений об осуществлении закупок, докумеЕтации о
закупках (за исключением описания объекта закупки), проектов контрактов,
изменений в извещения об осуществлении закупок, в док)тr,{ентацию о
закупках, приглашения принять r{астие при определении поставщика
(подрядчика, исполнителя) закрытыми способаruи, согласование с

федеральным органом исполнительноli власти, уполномоченным
Правительством Российской Федерации на осуществлеЕие данных функций
(если такое согласование предусмотрено действующим законодательством).

2,З.4. Осуществляет подготовку протоколов заседаний комиссий
по осуществлеIIию закупок на основаниrI решений, принятых членами
комиссии по осуществлению закупок.

2.3.5. ОсучествJuIет в рамках действующего законодательства в сфере

закупок организациоЕЕо-техническое обеспечение деятельности комиссий по

осуществлению закупок.
2.3.6. Обеспечивает предоставлевие )п{реждениям и предприJIтиям

уголовно-исполнительной системы, орrаIIизациям иЕвалидов преимущества
в отношении предлагаемой ими цены контракта в установленных сл)лЕuIх.

2.З,1 . Обеспечивает осуществJIение закупок у субъектов малого
предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих
организаций, устанавливает требования о привлечениII к исполнению
контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов мЕtлого

предпринимательства, социально ориеIIтIIрованньж некоммерческих
организаций с )л{етом особенностей, устаЕовленных пунктом 7. 10 Положения
о системе закупок города Москвы, утвержденЕого постановлением
Правительства Москвы от 19.07.2019 N 899-ПП "О системе закупок города
Москвы". Устанавrrивает требования об условиях, о запретах и об
ограничениях догryска товаров, происходящих из иностранного государства
или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно
выполЕяемых, оказываемых иностранными лицами в случае, если такие

условиJI, запреты и ограничеЕия Ееобходимы,
2.3.8. Размещает в единой информационной системе в сфере закупок

(далее - ЕИС) посредством ЕАИСТ план-график и внесенные в него
измененIФI, извещеЕия об осуществлении закупок, документацию о закупках
(в слуrае, если Законом о контрактной системе предусмотрена докумеЕтациrI



о закупке) и проекты коЕтрактов, извещения об отмеЕе закупок, измецений в
извещения об осуществлении закупок и (или) докумеЕтацию о закупк€lх,
предусмотренные Федеральным законом.

2.3.9. Осуществляет подготовку и направление разъяснений положений
извещения о закупке, документации о закупке rIастникам закупки (в слуrае,
если Законом о контрактной системе предусмотрена документация о закупке).

2.3. l0. Обеспечивает защищенность и конфиденциальЕость переданЕьIх в
ходе процедур определения поставщика данньIх.

2.3.1l. Привлекает в случае необходимости и в рамках действующего
законодательства в сфере закупок экспертов, экспертньD( организаций.

2,З,|2. Обеспечивает хранение в сроки, устаIIовленные
закоЕодательством Российской Федерации, протоколов, составпенньIх в ходе
проведеЕия закупок, зЕUIвок на )частие в закупках, извещениJI и док)д{ентации
о закупках (в сrгуlае, если Законом о коЕтрактной системе предусмотреЕа

докуI!{ентация о закупке), изменений, внесенЕых в извещение и документацию
о закупках, разъяснений положений извещения и докумеЕтации о закупках. По
электронным процедурам хранение зЕUIвок осуществляется на электронньIх
площадках.

2,З.|З. Обеспечивает направление необходимых документов дпя
закJIючениJI контракта с единственным поставщиком (подрядчиком,

исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур в устаlIовленных
Федераrrьным законом слу{мх в соответствуIощие органы.

2.4. Прлl закJIючении, исполнении, измеЕении и расторжении контракта
Контрактная служба осуществjIяет след),юп{ие функции и полномочиJI:

2.4. l. Организует закJIючение KoItTpaKTa.

2,4.2. Обеспечивает информационное обеспечение и представJuIет

необходимые документы и материалы приемочной комиссии дJuI приемки
поставленньrх товаров, выполненньж работ, оказанных услуг для обеспечения
нужд Заказчика, получает у приемочной комlrссии дJuI приемки поставленньtх
товаров, выполненньIх работ, оказанньж усJryг для обеспечения нужд
Заказчика докумеЕты, подлежащие нацравлению и (или) рдrмещениIо в ЕИС
посредством ЕАИСТ.

2.4.3. Обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы
(ее результатов), оказанной услуги, а также отдельЕьIх этапов поставки товара,

выполнениrI работы, оказаЕиJI услуги.
2.4.4, В случае необходимости обеспечивает создаЕие приемочной

комиссии не менее чем из пяти человек для приемки поставленного товара,

выполненной работы или оказанпой услуглt, результатов отдельного этапа
исполнения контракта.

2.4.5. Подготавливает документ о приемке результатов отдельного этапа
исполнения конlракта, а также поставленного товара, выполненЕой работы
или окtванItой ус.тryги.

2.4.6. Размещает в ЕИС посредством ЕАИСТ информацию об исполнеции
контракта, о соблюдении проме}qдочных и окончательньIх сроков
исполцения коЕ,гракта, о ненадлежащем исполнении контракта



(с указанием допущенIrьD( нарушений) или о неисполнении контракта и
о санкциrIх, которые применены в связи с нарушением условий контракта или
его яеисполнением, об изменении или о расторжении KoIrTpaKTa в ходе его
исполЕеяия, информацию об изменении контракта или о расторжеЕии
контракта, за искJIючением сведений, составляющих государственную тайну.

2.4.7. Организует оплату авансового платежа (если контрактом
предусмотрена BblIuIaTa авансового платежа), оплату поставленного товара,
выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, отдельных этatпов
исполнения кон,тракта.

2.4.8. Взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при
изменении, расторжении контракта, применяет меры ответственности, в том
числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об

уплате неустоек (штрафов, пеней) в слrIае просрочки исполнениJI
постЕвщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе
гарантийного обязательства), предусмотренных конц)члктом, а также в иных
слr{аях неисполнениrI или неЕадлежащего исполнеция поставщиком
(подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных конц)актом,
совершает иные действиrI в сJýлае Еарушения поставщиком (подрядчиком,
исполнителем) условий конlракта.

2.4.9. Составляет и разrirещает в ЕАИСТ отчет об объеме закупок у
субъектов мЕrлого предпринимательствq социально ориеЕтироваЕных
некоммерческих организаций.

2.4.10. Организует вкпючение в реестр KoHTp€lKToB, заключеЕIIых
Заказчиком, информации о KoHTpaKTElx, закJIюченЕых Заказчиком.

2.4.11. Организует вкJIючение в реестр недобросовестных поставщиков
(подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике,
исполнителе) укJIонившимся от закпючеЕиrI контракта, с которым KoHTp€lKT

был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отк{вом
Заказчика от исполнения контракта.

3. Иные полномочия Контракгной службы

З.l. В целях ре.!лизации функций и полномочий, указанных в реrделах 2,

3 настоящего Положения, а также соблюдения обязательств и требований,

устаЕовленных Законом о контрактной системе Контрактная служба:

3.1,1. Организует в слr{ае необходимости консультации с поставщиками
(3.1.1. Организует в слrIае необходимости консультации с поставщиками
(подрядчиками, исполнителями) и rrаствует в таких консультациях в целях
определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках
товаров, работ, услуг, определения цаиJI)лших технологий и другшх решений
для обеспечеЕиrI государственных и муниципальньж нух(д. Привлекает
кваrrифицированньIх специалистов, имеющих высшее или дополнительное
профессиональное образование в сфере закупок, обладающих теоретическими



и практическими знаниrIми и навьк€lми в сфере закупок.
3.1.2. Организует в установленЕом порядке обязательное общественное

обсуждение закупки товара, работы или услуги, по результатам которого в
слr{ае необходимости осуществляет подготовку изменений для внесения в
планы-графики, извещения о закупках, докумеЕтацию (в слl^rае, если Законом
о контрактной системе предусмотрена доку (ентация о закупке) или
обеспечивает отмену закупки.

3.1.3. Участвует в подготовке и проведении публичных представлений
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственньж и
муниципaшьных нужд.

3.1.4. Принимает участие в утверждении требований к закупаемым
Заказчиком отдельЕым видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным
ценам товаров, работ, усrryг) и (или) нормативным затратам на обеспечение

функций Заказчика и размещает их в ЕАИСТ.
3.1.5. Участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий

(бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определеIIиJI
постЕlвщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществJIяет подrcтовку
материалов для осуществления претензионной работы.

3.1.6. Осуществляет проверку независимых гарантий, поступивших в
качестве обеспечения исполнениJI KoHTpulKToB.

З.1.7. Организует осуществлеIlие уплаты денежЕых сумм по независимой
гарантии в сJryчаrlх, предусмотренных законодательством.

3. 1 .8. Организует проверку поступления денежньIх средств от участников
закупок внесенньж в качестве обеспечения исполнения контрактов.
Организует возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения
исполнения контрактов.

3.1.9. Не допускает рtвглашения сведений, ставших им известными в ходе
проведения процедур определеЕлIя поставщика (подрядчика, исполнителя),
кроме случаев, прямо пре.ryсмотреЕньIх законодательством Российской
Федерации.

3.1.10. Не проводит переговоров с участниками закупок до выявленIбI
победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме
сл)пIаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3,1.1l. Привлекает в сJryчаrlх, в порядке и с )п{етом требований,
предусмотреIrньrх действующим зЕlкоЕодательством Российской Федерации к
своей работе экспертов, экспертные оргаЕизации.

3.2. Контрактная служба может быть членом единой комиссии по
осуществлению закупок.

3.3. В целях повьтшения эффективности осуществления закупок Заказчика
Контрактная служба осуществляют мониторинг закупок Заказчика с
использованием ЕАИСТ.

4. Порядок работы Контракгпой слуясбы

4. l. Руководитель Контрактной службы:



4.1.1. РаспредеJUIет обязанности между сотрудник€lми Контрактной
службы согласно приложению 1 к Регламенry о контрактной сrryжбе управы
Рязанского района города Москвы.

4. 1.2. ОсучествJuIет общее руководство Кон,грактной с-гrужбой.
4.|.з. Коорлинирует взаимодействие Контрактной службы со

структурныМи подрЕвделениями и должцостными лицами Заказчика.
4.1,4. Может осуществлять иные полЕомочия.
4.2. Контрактная служба при осуществлении cBoID( функций й

полномочий взаимодействует:
4.2.1. Со структурными подр€вделенIrIми Заказчика согласно

приложениЮ 2 к РегламеНту о контрЕlкТЕоЙ службе управы Рязанского раЙоЕа
города Москвы.

4.2.2. С подведомственцыми Заказчику rIреждениrIми, предпршIтиями.
4.2.3. Рабочей группой главЕого распорядитеJuI бюджетньпr средств.
4.2.4. Рабочей группой по подготовке к заседанию Межведомственной

рабочей группы по проверке обоснованности зЕUIвленньrх потребностей,
Межведомственной рабочей rруппой по проверке обосновtlнЕости зЕивленцьтх
потребностей.

4.з. Контрактная сrryжба в цеJUrх исполненIrI полномочий по
осуществлению закупок надеJUIется следующими правами:

4.3.1. Получать у руководителей сlрукryрных подразделений
информацию о потребностях в товарах фаботах, услугах), иные информацшо
и документы, необходимые дJuI исполнения функций Коrrтрактной сrryжбьт.

4.3.2. При необходимости запрашивать у руководителей cTpyKTypHbD(
подразделеЕий письменцые разъяснениrI и информацию о характеристиках и
требованиях к объектам закупок.

4.3.3. ОсуществJuIть текущий контроль за ходом выполнения контрактов
поставщиками (подрядчиками, исполнителями).

4.4. СтруктурЕое подр€lзделение Заказчика, инициирующее закупку,
представJIяет Кон,трактной сrryжбе зЕuIвку на осуществJIение закупки,
подписанную руководителем подрtr}делениrl.

4. 5. Контрактная сrryжба вправе запрашивать дополнительные дочrменты
в ходе рассмотрения зtuвки.

4,6, Разработанная документациrI о закупке согласовывается
руководителем подр€вделениJI - инициатором закупки и утверждается
руководителем Заказчика.

4,7. Контрактная служба осуществJuIет полное информационное
обеспечение единой комиссии по осуществлеЕию закупок, своевременно
представляет единой комиссии необходимые документы (извещения,
документации, проекты контрактов, прцглашениrI принять участие в закупках,
ж}?н{tлы регистрации зЕuIвок, з€цвки на участие), полrrает у единой комиссии
протоколы, подIежащие направлению оператору электронной площадки.



5. Ответственность Коптракгпой службы
5.1. Контрактная служба Еесет персончцьЕую ответственность за свою

деятельность.
5.2. Контрактная служба несет персонаJIьЕую ответственность за ввод

даЕных в ЕАИСТ и публикацшо информации в ЕИС.
5.3. КонтрактнаJI служба, виновный в нарушении законодательства

Российской Федерации, иных нормативных правовых актов, а также Еорм
Положения о Контрактной сlryжбе управы Рязанского района города Москвы,
несет дисциплиЕарrrуIо, граждаЕско-правовую, административЕую,
уголовIгуIо ответственность в соответствии с законодательством Российской
Федерации.



Приложение l
к Регламент о контрактItой сrryжбе

управы Рязанского района города Москвы

1. Утвердить следующий состав и структуру Контрактной сrrркбы:

1.1. Руководитель контрактной службьт - Ровинский Е.В.

1.2, Инициаторы заIqупок - Ровинский Е.В., Неудахина Е.В.

1.3. Организатор плаЕирования закупок и определениrI поставщиков
(подрядчиков, исполнителей) - Ровинский Е.В.

1.4. Организаторы приемки товара, работы, услуги - Ровинский Е.В,
Неудахина Е.В.

1.5. Работник, обеспечивающий осуществJIеЕие оплаты, - Захарчева Н.Г.

l.б. Работник, осуществляющий претензиоЕIlо-исковую работу,
Костиков А.А.

1.7. Работник, обеспечиваюпцай работу закупочной комиссии,
Ровинский Е.В.

1.8. Работники, работающие в информационных системах, - Ровинский
Е.В., Неудахина Е.В., Феоктистова А.Б., Куваев В.И.

2. При возникновении сJIучаев, не урегулированньD( IIастоящим
распределеЕием функций и полЕомочий Контракгной стryжбы, решение о
наделении работника Контрактной сrryжбы определенной функцией или
полЕомочием принимается руководителем Кон,грактной сrryжбы.

З. В случае непринятия указанньй решений ответственность за
нарушение законодательства Российской Федерации и иньгх нормативных
правовых актов в контрактной системе в сфере закупок возлагается на

руководитеJu{ Кон,грактной службы.

Порядок распределения функцпй п полЕомочпй Контракгной слулсбы
заказчпка



Приложение 2
к Регламент о коЕтрактной службе

управы Рязацского района города Москвы

Порядок взаимодействия Контраrсгной с.лужбы со структурпымш
подразделениями Заказчика

l. Порядок взаимодействия при планировании заIсупок:

1.1. fIлан-график закупок формируется Кон,грактной сrryжбой в
соответствии с требованиями Закона о контрактной системе в процессе
составлеЕия и paccмoTpeнIrl проектов бюджетов бюджетной системы
Российской Федерации с учетом положений бюджетного законодательства.

1.2. Контрактн.ц сJryжба формирует пrrан-график закупок после внесения
проекта закоЕа о бюджете на соответствующиЙ финансовыЙ год на
рассмотрение в Московск}то городскую,,Щуму.

1.3. ИНИЦИатор закупок с )п{етом сроков, установленньгх нормативными
правовыми актами в сфере закупок, представляет Контрактной слркбе зЕuIвки
о вкJIючении закупки в план-график закупок по формшr в соответствии с
требованиями к формам плана-графика закупок, установленными
Правительством Российской Федерации (заполненные в рамках
установленноЙ компетенции). Заявка должна быть предварительно
согласована финансовым подразделением Заказчика.

1.4. В комплекте с заявкой на закупку инициатор закупки должен
представить обоснование закупки и обосноваЕие начЕrльной (максима;rьной)
цены контракта.

1.5. В течение l0 дней после утверждения бюджета на соответствующий
год Контрактная сrryжба формирует уточненньтй (при необходимости) проект
плана-графика закупок и направляет его на утверждение руководителю
Заказчика.

fIлан-график закупок должеЕ быть утверж,ден в течение десяти рабочих
дней после доведения до заказчика объема прав в денежном вырахении на
приюIтие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным
законодательством Российской Федерации либо утверждеIrиJI плана
финансово-хозяйственной деятельности.

1.6. Контрактная служба обеспечивает р€вмещение плана-графика
закупок в ЕИС посредством ЕАИСТ в течение трех рабочих дней со дня
утверждения или изменения такого плана,
за исключением сведений, составляющих государственную тайну.

1,7. Не позднее l0 числа месяца, предшествующего началу
соответствующего KBapTEUIa, в котором планируется закупка, инициатор
закупки Контрактной службе подтверждение необходимости осуществления
соответствующей закупки либо сведения о необходимости переноса сроков
rryбликации процедуры закупки или ее искJIючения из плана-графика закупок.



1.8. Не позднее 20 числа месяца, предшествующего ЕачаIrу
соответств5rющего кварт€rла, в cJýлae изменения потребностей Контрактнм
служба вносит ЕзмеЕения в план-график закупок.

2. Порядок взаимодействия при определении поставщика (подрядчика,
исполнителя).

2.1, За 2 месяца до Еачала запланированного месяца rryбликации
процедуры закупки инициатор закупки представляет в Кон,трактной службе:

- описание объекта закупки в соответствии со статьей 33 Закона о
контрактной системе (техническое задание);

- скорректированЕое обоснование начальной (максима.пьной) цены
контракта, согласоваЕное с отделом бухгалтерского yrreтa, оргаЕизации и
проведеЕиrI конкурсов и аукциоЕов;

- предлох(ениrI по критериям оценки заJIвок (в сrryчае проведениJI
конкурса).

2.2. Прu формировании документации о закупке Контрактная служба
согласовывает со структурными подразделениями Заказчика проект
документации о закупкЕlх в paMKElx установлеЕной компетенции.

2.3. Ответы на запросы, разъяснениrI документации, поступЕlющие от
у{астников закупок, даются в установJIенные сроки Контрактным
управJIяющим с r{астием инициатора закупки и р€вмещаются в ЕИС.

3. Порядок взаимодействия при закJIючении и исполЕеяии контракта:
3.1. Контракгная служба в соответствии с требованиями зtlкоЕодательства

и в установленные сроки направляет победителю определения поставщика
(подрядчика, исполнителя) соответствующий проект коЕтракта.

В случае поступлениJI от победителя определеЕшI поставщика
(подрядчика, исполнителя) протокола разногласий данный протокол
подлежит совместному рассмотрению Контрактной сlryжбой с инициатором
закупки, иными структ}?ными подразделеЕиJIми в рамках компетенции.

З.2. В сл)чае необходимости внесения изменеЕий в зашпоченный
контракт Контрактная служба готовит проект соответствующего
дополнительного соглашения к контракту, согласовывает его со
структурными подрЕr}делеЕиями Заказчика в paмKalx компетенции и
обеспечивает его подписание.

3.3. Контрактн€ш служба совместЕо с инициатором закупки обеспечивает
приемку товаров, работ, усJryг, а также проведение экспертизы поставленного
товара, выполненной работы, оказанной усJryгц.

3.4. В слуrае Ееобходимости KoHTpaKTHuuI сJryжба обеспечивает создание
приемочной комиссии не менее чем из пяти человек для приемки
поставленЕого товара, выполЕенной работы иIи оказанной услуги,
результатов отдельного этапа исполЕения коЕтракта в порядке в сроки,
которые устаЕовлены контрактом, и оформляет докуI|(ент о приемке.

3.5. KoHTpaKTEiuI служба осуществляет подготовку и цаправлеЕие в

финансовое подразделение Заказчика дjul оргаIrизации оплаты поставпенного
товара, выполненной работы (ее результатов)о оказанной услуги, а также
отдельных этапов исполнениrI контракта.



3.б. Финансовое подразделение Заказчика в течение двух рабошл< дней
сообщает Коттграктной службе о цроизведенной оплате по контакту
(отдельному этапу исполнения контракта).

З.7. Контрактн м стryжба совместно со структурными под)tвделеЕиями
Заказчика в p€rMKErx компетекции в ходе исполнеЕия коцтрtжта осуществJUIют
взммодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем), примеrrяют
меры ответСтвекности, в том числе направJUIют поставпшку (подрядчику,
исполнителю) требование об уплате Ееустоек (штрафов, пеней) в случае
просрочки исполнениrI поставцIиком (подрядчиком, исполнителем)
обязательств (в том числе гаранмйного обязательства), пре.цусмотренных
коЕтрактом, а также в ипьIх слr{zUD( неисполнениJI иJIи ненадлежащего
исполненIбI поставщиком (подlrядчиком, исполнителем) обязательств,
предусмотренных контрактом, совершают иные действия в сJIJлае нарушения
поставщиком (подрядчиком, исполЕителем) условий KoHTp€rKTa.


